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	[bookmark: _Hlk205984458]Тема
	Повестка
	Участники
	Результат

	сентябрь

	Подготовка к новым видам проверок
	Обсудить новые особенности проверок по Закону от 31.07.2020 № 248-ФЗ: виды, сроки, частоту проверок.
	Члены общего собрания работников
	

	Организация питания
	Обсудить основные правки, вступившие в силу СанПиН для детских садов в 2022 году
	Заместитель заведующего по АХР; Медработник
	

	октябрь

	Профилактика гриппа и острых респираторных вирусных инфекций
	Обсудить причины заболеваний; составить перечень мер по профилактике инфекций и распространение коронавирусной инфекции
	Медсестра; представитель Роспотребнадзора (по согласованию); воспитатели
	

	Подготовка тренировки по пожарной безопасности
	Разработать с ответственным за пожарную безопасность тактический замысел тренировки
	Ответственный за пожарную безопасность; заместитель заведующего по АХР
	

	Контроль выполнения задач программы развития
	Назначить ответственных; обсудить планируемую концепцию и ключевые ориентиры программы, задачи на 2025-2026 гг.
	Заместители заведующего; члены рабочей группы
	

	ноябрь

	Регулирование финансово-хозяйственно й деятельности
	Проконтролировать реализацию ФХД;  обсудить корректировку ФХД
	Бухгалтер; заместитель заведующего по АХР
	

	Организация сетевой формы реализации образовательных программ
	провести переговоры с социальными партнерами; обсудить основные характеристики образовательной программы, вид и направленность, объем ресурсов, которые использует каждая организация; распределить обязанностей между организациями
	Заместитель заведующего по воспитательной работе 
	

	декабрь

	Хозяйственное обеспечение деятельности детского сада
	– проанализировать затраты по основным статьям расходов (водопотребление, вывоз ТБО) за предыдущий год, планирование мер экономии
	Бухгалтер; – заместитель заведующего по АХР
	

	Переоформле ние пожарной декларации
	– проанализировать новые акты в сфере пожарной безопасности в целях актуализациипожарной декларации 
	Ответственный за пожарную безопасность
	

	Подготовка мероприятий, посвященных празднованию Нового года
	 Уточнить план обеспечения безопасности; – составить программу мероприятия; назначить дежурных на время проведения мероприятия
	Ответственный за пожарную Безопасность, Ответственный по антитеррористической безопасности
	

	Организация работы во втором полугодии учебного года
	Повысить продуктивность работы; обсудить порядок применения дистанционных технологий;  распределить поручения по организации деятельности во втором полугодии
	Заместители заведующего, педагогические работники
	

	январь

	Подготовка к повышению квалификаци и педагогов и МОП
	Составить список работников, которые подлежат обучению;  выбрать организацию дополнительного профессионального образования из вариантов, представленных заместителем заведующего; сформировать график посещения курсов
	Заместители заведующего
	

	февраль

	Подготовка мероприятий, посвященных празднованию Дня защитника Отечества и Международного женского дня
	Уточнить план обеспечения безопасности; составить программ у мероприятия;  назначить дежурных на время проведения мероприятия
	Организатор ы мероприятий;  представители родительской общественности;  ответственные за безопасность
	

	Организация проведения самообследования
	Утвердить состав комиссии по самообследованию, обязанности председателя и членов комиссии; определить формы и сроки исполнения процедур;  утвердить структуру, содержание и порядок оформления отчета
	 Заместитель заведующего по воспитательной работе; председатель педагогического совета;
	

	март

	Контроль реализации производственного контроля
	Рассмотреть отчеты исполнителей;  решить текущие вопросы; проконтролировать выполнение программы производственного контроля
	Ответственные з а производственный контроль
	

	апрель

	Подготовка мероприятий, посвященных празднованию Дня Победы
	Уточнить план обеспечения безопасности; составить программу мероприятия; назначить дежурных на время проведения мероприятия
	Организаторы мероприятий;  представители родительской общественности;  ответственные за безопасность
	

	Подготовка к весенне- летнему периоду года
	Составить регламент уборки на теплый период года; утвердить сроки проведения субботников; организовать весенний осмотр территории; рассмотреть предложения по корректировке плана- графика по техобслуживанию здания детского сада
	Заместитель заведующего по АХР; дворник; рабочий по техническому обслуживанию
	

	Планирование летней работы с детьми
	Сформировать план мероприятий, направленных на отдых, оздоровление и образование
	Заместитель заведующего по воспитательной работе; воспитатели;  медицинский работник
	

	Подготовка выпускного утренника в подготовильных группах
	Распределить поручения; составить программу мероприятий
	Заместитель заведующего по воспитательно й работе и АХР; – воспитатели выпускных групп; – музыкальны й руководитель
	

	май

	Проверка готовности к текущему ремонту
	заслушать отчет заместителя по АХР о состоянии помещений детского сада; обсудить текущие вопросы и проблемы
	Заместитель заведующего по АХР;  ответственный за техническое обслуживание
	

	июнь

	Завершение учебного года
	Подвести итоги деятельности
	Воспитатели; заместители заведующего; административный персонал
	

	июль

	Подготовка плана работы
	Проанализировать работу за прошлый год; определить задачи на предстоящий год;  составить проект плана мероприятий
	Заместители заведующего; административный персонал
	

	Подготовка детского сада к приемке к новому учебному году
	 Утвердить состав комиссии; утвердить график проверки готовности к приемке;  сформировать проверочный лист по проверке готовности детского сада к новому учебному году
	Заместитель заведующего по АХР; заместитель заведующего по воспитательно й работе; ответственный за безопасность
	

	август

	Начало нового учебного года
	 Укомплектовать группы; ознакомить работников с графиками и планами работы
	Заместители заведующего;  воспитатели; административный персонал
	



				
			
